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ANUNT
Scoala Gimnaziala “Radu Vodă”,  organizează

Concurs pentru ocuparea postului vacant de administrator financiar I (S)  
I.CONDITII DE PARTICIPARE LA CONCURS :
1. Conditii generale:
a) are cetăţenia română, cetăţenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor aparţinând 
Spaţiului Economic European şi domiciliul în România;
b) cunoaşte limba română, scris şi vorbit;  
c) are vârsta minimă reglementată de prevederile legale;  
d) are capacitate deplină de exerciţiu;  
 e) are o stare de sănătate corespunzătoare postului pentru care candidează, atestată pe baza 
adeverinţei medicale eliberate de medicul de familie sau de unităţile sanitare abilitate;
 f) îndeplineşte condiţiile de studii şi, după caz, de vechime sau alte condiţii specific potrivit 
cerinţelor postului scos la concurs;
 g) nu a fost condamnată definitive pentru săvârşirea unei infracţiuni  contra umanităţii, contra 
statului ori contra autorităţii, de serviciu sau în legătură cu serviciul, care împiedică înfăptuirea 
justiţiei, de falsori a unor fapte de corupţie sau a unei infracţiuni săvârşite cu intenţie, care ar face-o 
incompatibilă cu exercitarea funcţiei, cu excepţia situaţiei în care a intervenit reabilitarea.
2. Conditii specifice :
1)   studii superioare în domeniul economic, absolvite cu diplomă de licenţă sau echivalentă;
2)   vechime în specialitatea studiilor: minim 7 ani;
3)   cunoştinţe de operare PC: Windows, Microsoft Office, Internet Explorer, aplicaţii specific 
contabilităţii instituţiilor publice
4) minim un an vechime în domenuil contabilității bugetare.

II. DOCUMENTE DE INSCRIERE:
a) cerere de înscriere la concurs adresată conducătorului autorităţii sau instituţiei publice 

organizatoare;  
b) copia actului de identitate sau orice alt document care atestă identitatea, potrivit legii, dupăcaz;  
c) copiile documentelor care să ateste nivelul studiilor şi ale altor acte care atestă efectuarea unor 

specializări, precum şi copiile documentelor care atestă îndeplinirea condiţiilor specifice ale postului 
solicitate de autoritatea sau instituţia publică;

d) carnetul de muncă sau, după caz, adeverinţele care atestă vechimea în muncă, în meserie şi/sau în 
specialitatea studiilor, în copie;

e) cazierul judiciar sau o declaraţie pe propria răspundere că nu are antecedente penale care să-l facă 
incompatibil cu funcţia pentru care candidează;

f) adeverinţă medicală care să ateste starea de sănătate corespunzătoare eliberată cu cel mult 6 luni 
anterior derulării concursului de către medicul de familie al candidatuluisau de către unităţile sanitare 
abilitate;

g)  curriculum vitae;  
Adeverinţa care atestă starea de sănătate conţine, în clar, numărul, data, numele emitentului şi 
calitatea acestuia, în formatul standard stabilit de MinisterulSănătăţii
Actele prevăzute la lit. b)-d) vor fi prezentate şi în  original în vederea verificării conformităţii 
copiilor cu acestea.

III. BIBLIOGRAFIA PENTRU CONCURS:
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 Legea 1/2011-Legea educațieinaționale;
 Legea contabilității 82/1991, actualizată;
 Legea 53/2003 codul muncii reactualizat;
 HG 582/22.08.2016 privind salarizarea personalului platit din fonduri publice in annul 2016, 

prorogarea unor termene , precum si unele masuri fiscal bugetare;
 Legea nr.284 din 28.12.2010 privind salarizarea unitară a personalului plătit din fonduri 

publice;
 Legea 273/29.06.2006 privind finanțele publice locale;
 Ordinul Ministrului Finanțelor Publice 1917/2005 pentru aprobarea normelor metodologice 

privind organizarea și conducerea contabilității instituțiilor publice, planul de conturi pentru 
instituțiile publice și instrucțiunile de aplicare a acestuia, cu modificările ulterioare;

 Ordinul 2021/17.12.2013 pentru modificarea și completarea normelor metodologice privind 
organizarea și conducerea contabilității instituțiilor pulice, planul de conturi pentru instituțiile 
pulice și instrucțiunile de aplicarea acestuia, aprobate prin OMFP nr.1917/2005.

 Ordinul nr.923/2014 pentru aprobarea Normelor metodologice generale referitoare la 
exercitare controlului financiar preventive și a Codului specific de norme profesionale pentru 
persoanele care desfășoară activitatea de control financiar preventive propriu, modificat prin 
O.M.F.P.  nr 1139/ 2015;

 Ordinul nr.2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea și efectuarea 
inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor și capitalurilor proprii.

 Ordinul Ministerului Finanțelor publice nr.1792/2012 pentru aprobarea normelor 
metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonanțarea și plata cheltuielilor instituțiilor 
publice, precum și organizarea, evidența și raportarea angajamentelor bugetare și legale, 
publicat în M.OF. nr.37/2003, cu modificări și completări;

 Legea 98 / 2016 privind achizițiile publice.

IV. PROCEDURA DE SELECTIE :
Selectia dosarelor
Proba scrisa 
Interviu

V. GRAFICUL DE DESFASURARE A CONCURSULUI
Dosarele de inscriere la concursse vor depune la secretariatul ScoliiGimnaziale “Radu Vodă”, pana la
data de 25.11.2016, ora 14.00.

            Informatii suplimentare se pot obtine in zilele lucratoare, la serviciul secretariat nr. tel. 0243369743.
Concursul va avea loc la sediul unităţii din strada Luminii, nr.1 conform graficului de mai jos :

Etapa de concurs Data/perioada Observatii
Inscriere Până la data de 25.11.2016,

ora 14.00
Selecția dosarelor 29.11.2016, ora 11.00 -selectia dosarelor

-afişarea rezultatelor
Depunerea contestaţiilor 29.11.2016, ora 14.00-18.00 -înregistrarea contestaţiilor

-afisarea rezultatelor
    Proba scrisă 06.12.2016, ora 11.00 -susţinerea probei scrise
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-afişarea rezultatelor

Depunerea contestatiilor 06.12.2016, ora 16.00-18.00 -inregistrarea contestaţiilor
-afişarea rezultatelor

Interviu 07.12.2016, ora 14.00 -susţinerea interviului
-afişarea rezultatelor

Depunerea contestaţiilor 08.12.2016, ora 10.00-14.00 -inregistrarea contestaţiilor
-afişarea rezultatelor

Afisarea rezultatelor 
finale

09.12.2016, ora 12.00

Director,

Prof. Ionescu Georgiana


